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คู่มือสำหรับประชำชน: การจดทะเบียนพาณิชย ์(ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด 
ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลตำบลไผ่ดำพัฒนา อำเภอวิเศษชัยชาญ จังหวัดอ่างทอง 
กระทรวง: กระทรวงพาณิชย์  

 

1. ชื่อกระบวนงาน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม)่ ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็น 
บุคคลธรรมดา 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตำบลไผ่ดำพัฒนา อำเภอวิเศษชัยชาญ จังหวัดอ่างทอง 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น  (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จ ในหน่วยเดียว) 
4. หมวดหมู่ของงำนบริการ: จดทะเบียน 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

2) พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 

3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที ่83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่า 
ด้วยทะเบียนพาณิชย์ 

4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที ่93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแหง่ 
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ใหผู้้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที ่8) พ.ศ. 2552 

7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง การตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนาย ทะเบียน
พาณิชย์ (ฉบับที ่9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที ่10) พ.ศ. 2553 

8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่อง กำหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการใหบ้ริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2555 

9) คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที ่1/2553 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และ 
เลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 

10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่อง กำหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549 
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6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา ไม่มี 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0 นาท ี
9. ข้อมูลสถิติ 

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0 
จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน 0 
11. ช่องทางการให้บริการ 

1) สถานที่ให้บริการ ให้บริการ เทศบาลตำบลไผ่ดำพัฒนา อำเภอวิเศษชัยชาญ จังหวัดอ่างทอง 
อาคารสำนักงานเทศบาลตำบลไผ่ดำพัฒนา อำเภอวิเศษชัยชาญ จังหวัดอ่างทอง  
83 หมู่ที่ 6 ตำบลไผ่ดำพัฒนา อ.เมืองอ่างทอง จ.อ่างทอง 14110 
โทร. 0-3563-1309 โทรสาร 0-3563-1309 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ – 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ (มาตรา 11) 
 
2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้ 
 
3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการ เป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบ 

คำขอจดทะเบียน 
 
4. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือดาวน์โหลด จาก 

www.dbd.go.th 
 
หมายเหตุ ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน คู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี ้ในกรณีท่ีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้
ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่น เพิ่มเติม     
โดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าว มิ เช่นนั้นจะถือ
ว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะ มอบสำเนา
บันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 
 
 
 
 
 

http://www.dbd.go.th/
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ 

บริการ 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร นายทะเบียนตรวจพิจารณา 
เอกสาร/แจ้งผล 

30 นาท ี - - 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระ 
ค่าธรรมเนียม 

5 นาที - - 

3) การพิจารณา นายทะเบียนรับจดทะเบียน/ 
เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้า 
ระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญ การ
จดทะเบียน/หนังสือ รับรอง/
สำเนาเอกสาร 

15 นาที - - 

4) การลงนาม/ 
คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร และ
ลงนาม/มอบใบทะเบียน 
พาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ 

10 นาที - - 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 60 นาที 
 
14. งานบริการนี้ ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนาม
รับรองสำเนา
ถูกต้อง) 

2) สำเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนาม
รับรองสำเนา
ถูกต้อง) 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสารยืน่ 

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) คำขอจดทะเบียน
พาณิชย์ (แบบ ทพ.) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

1 0 ฉบับ  - 

2) หนังสือให้ความ 
ยินยอมให้ใช้สถาน 
ที่ตั้งสำนักงานแห่ง 
ใหญ ่โดยให้เจ้าของ 
ร้านหรือเจ้าของ 
กรรมสิทธิ์ลงนาม   
และให้มีพยานลงชื่อ 
รับรองอย่างน้อย 1 
คน 

- 1 0 ฉบับ  (กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมิได้
เป็นเจ้าบ้าน) 

3) สำเนาทะเบียนบ้านที่ 
แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ 
ความยินยอมเป็นเจ้า 
บ้านหรือสำเนา สัญญา
เช่าโดยมีผู้ให้ ความ
ยินยอมเป็นผู้ เช่า หรือ
เอกสารสิทธิ์ อย่างอ่ืน
ที่ผู้เป็น เจ้าของ
กรรมสิทธิ์ เป็นผู้ให้
ความยินยอม พร้อมลง
นามรับรองสำเนา
ถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ  (กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมิได้
เป็นเจ้าบ้าน) 

4) แผนที่แสดงสถานที่  
ซึ่งใช้ประกอบ  
พาณิชยกิจและ 
สถานที่สำคัญบริเวณ 
ใกล้เคียงโดยสังเขป 
พร้อมลงนามรับรอง
เอกสาร 

- 1 0 ฉบับ  - 

5) หนังสือมอบอำนาจ 
(ถ้ามี) พร้อมปิดอากร 
แสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ  - 

6) สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของผู้รับ 
มอบอำนาจ (ถ้าม)ี 
พร้อมลงนามรับรอง
สำเนาถูกต้อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ   
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ที ่
รายการเอกสารยืน่ 

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

7) สำเนาหนังสือ อนุญาต 
หรือ หนังสือรับรองให้
เป็นผู้จำหน่ายหรือให้
เช่า สินค้าดังกล่าวจาก 
เจ้าของลิขสิทธิ์ของ 
สินค้าท่ีขายหรือให้ 
เช่า หรือ สำเนา 
ใบเสร็จรับเงินตาม 
ประมวลรัษฎากร หรือ
หลักฐานการซื้อ ขาย
จากต่างประเทศพร้อม
ลงนามรับรองสำเนา
ถูกต้อง 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

1 0 ฉบับ  (ใช้ในกรณี ประกอบ
พาณิชย กิจการขาย 
หรือไห้ เช่า แผ่นซีดี 
แถบ บันทึก วีดิทัศน์ 
แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี 
หรือแผ่นวีดีทัศน์ 
ระบบดิจิทัล 
เฉพาะที่เกี่ยวกับ 
การบันเทิง) 

8) หนังสือชี้แจง 
ข้อเท็จจริงของ 
แหล่งที่มาของเงินทุน 
และหลักฐานแสดง 
จำนวนเงินทุน หรือ 
อาจมาพบเจ้าหน้าที่ 
เพ่ือทำบันทึกถ้อยคำ 
เกี่ยวกับข้อเท็จจริง 
ของแหล่งที่มาของ 
เงินทุนพร้อมแสดง 
หลักฐานแสดง  
จำนวนเงินทุนก็ได้ 

- 1 0 ฉบับ  (ใช้ในกรณี ประกอบ
พาณิชย กิจการ
ค้าอัญมณี หรือ
เครื่องประดับ ซ่ึง
ประดับด้วยอัญมณี) 

 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คำขอละ)  
ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
หมายเหตุ – 
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2) ค่าธรรมเนียมการคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ)  
ค่าธรรมเนียม 30 บาท 
หมายเหตุ – 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) 
 
2) 
 
3) 

ช่องทางการร้องเรียน ร้องเรียน ณ ช่องทางที่ยื่นคำขอ 
หมายเหตุ (0-3567-3920) 
ช่องทางการร้องเรียน ร้องเรียนต่อกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น กระทรวงมหาดไทย 
หมายเหตุ - 
ช่องทางการร้องเรียน  ศูนย์บริการประชาชน  สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /                
ตู้ ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

1) คู่มือการกรอกเอกสาร 
- 

 
19. หมายเหตุ 

 
 

วันที่พิมพ์ - 
สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยสำนักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทํำโดย เทศบาลตำบลไผ่ดำพัฒนา อำเภอ

วิเศษชัยชาญ จังหวัดอ่างทอง 
สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 

http://www.1111.go.th/

