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คู่มือสำหรับประชำชน: การรับชำระภาษีป้าย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลตำบลไผ่ดำพัฒนา อำเภอวิเศษชัยชาญ จังหวัดอ่างทอง  
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน: การรับชำระภาษีป้าย 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตำบลไผ่ดำพัฒนา อำเภอวิเศษชัยชาญ จังหวัดอ่างทอง 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจ้ง 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา - 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0 
จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชำชน 0 

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
1) สถานที่ให้บริการ เทศบาลตำบลไผ่ดำพัฒนา อำเภอวิเศษชัยชาญ จังหวัดอ่างทอง 

อาคารสำนักงานเทศบาลตำบลไผ่ดำพัฒนา อำเภอวิเศษชัยชาญ จังหวัดอ่างทอง  
83 หมู่ที่ 6 ตำบลไผ่ดำพัฒนา อ.เมืองอ่างทอง จ.อ่างทอง 14110 
โทร. 0-3563-1309 โทรสาร 0-3563-1309 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ – 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในกำรพิจารณาอนุญาต 

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระภาษีป้าย 
แสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืน หรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอ่ืน เพ่ือ 
หารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 
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เงินเพ่ิม 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษ ี(เจ้าของป้ายชำระภาษีทันที หรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 
6. กรณีท่ีเจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระภาษีและ 
 
7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วัน นับ 

แต่ได้รับแจ้ง การประเมิน เพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 
วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน  และไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้
ใน ขณะนั้น ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมกำหนด 
ระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด ผู้ 
รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไข 
คำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการ
เอกสาร หลักฐานแล้ว เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตาม 
มาตรา 10 แห่ง พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดง 
รายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าที่ 
ตรวจสอบความครบถ้วน 
ถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 

1 วัน เทศบาลตำบลไผด่ำ
พัฒนา อำเภอวิเศษ
ชัยชาญอ่างทอง 
จังหวัดอ่างทอง 

(1. ระยะเวลา : 1 
วัน (ภายในเดือน 
มีนาคมของทุกปี) 
2. หน่วยงาน 
ผู้รับผิดชอบ คือ 
กองคลัง เทศบาล
ตำบลไผ่ดำพัฒนา 

2) การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณา 
ตรวจสอบรายการป้าย ตาม 
แบบแสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) และแจ้งการ 
ประเมินภาษี 

30 วัน เทศบาลตำบลไผด่ำ
พัฒนา อำเภอวิเศษ
ชัยชาญอ่างทอง 
จังหวัดอ่างทอง 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วัน นับ 
จากวันที่ยื่นแสดง 
รายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) (ตาม 
พระราชบัญญัติวิธี 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

     ปฏิบัติราชการทาง 
ปกครอง พ.ศ. 
2539) 
2. หน่วยงาน 
ผู้รับผิดชอบ คือ 
กองคลัง เทศบาล
ตำบลไผ่ดำพฒันา 

3) การพิจารณา เจ้าของป้ายชำระภาษี 15 วัน เทศบาลตำบลไผด่ำ
พัฒนา อำเภอวิเศษ
ชัยชาญอ่างทอง 
จังหวัดอ่างทอง 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 15 วัน นับ 
แต่ได้รับแจ้งการ 
ประเมิน (กรณี 
ชําระเกิน 15 วัน 
จะต้องชําระเงิน 
เพ่ิมตามอัตราที่ 
กฎหมายกําหนด) 
2. หน่วยงาน 
ผู้รับผิดชอบ คือ 
กองคลัง เทศบาล
ตำบลไผ่ดำพฒันา 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 46 วัน 

14. งานบริการนี้ ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว 
ประชาชนหรือ 
บัตรที่ออกให้โดย 
หน่วยงานของรัฐ 
พร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้าน 
พร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

3) แผนผังแสดง 
สถานที่ตั้งหรือ 
แสดงป้าย 
รายละเอียด 
เกี่ยวกับป้าย วัน 
เดือน ปี ที่ติดตั้ง 
หรือแสดง 

- 1 0 ชุด - 

4) หลักฐานการ 
ประกอบกิจการ 
เช่น สำเนาใบ 
ทะเบียนการค้า 
สำเนาทะเบียน 
พาณิชย์ สำเนา 
ทะเบียน 
ภาษีมูลค่าเพ่ิม 

- 0 1 ชุด - 

 
5) 

หนังสือรับรองนิติ 
บุคคล (กรณีนิติ 
บุคคล) พร้อม 
สำเนา 

- 1 1 ชุด - 

6) 
สำเนา 
ใบเสร็จรับเงิน 
ภาษีป้าย (ถ้ามี) 

- 0 1 ชุด - 

 
7) 

หนังสือมอบ 
อำนาจ (กรณี มอบ
อำนาจให้ 
ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

15.2) เอกสารอื่นๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่นๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

16. ค่าธรรมเนียม 

 -ไม่มีค่าธรรมเนียม-
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) สถานที่ให้บริการ เทศบาลตำบลไผ่ดำพัฒนา อำเภอวิเศษชัยชาญ จังหวัดอ่างทอง 

อาคารสำนักงานเทศบาลตำบลไผ่ดำพัฒนา อำเภอวิเศษชัยชาญ จังหวัดอ่างทอง  
83 หมู่ที่ 6 ตำบลไผ่ดำพัฒนา อ.เมืองอ่างทอง จ.อ่างทอง 14110 
โทร. 0-3563-1309 โทรสาร 0-3563-1309 

https://www.facebook.com/phaidum.go.th/ 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน  ศูนย์บริการประชาชน  สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /              
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
1) 1. แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 2. แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. 4) 

- 

 
19. หมายเหตุ 
- 

 
วันที่พิมพ์ - 
สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยสำนักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทำโดย เทศบาลตำบลไผ่ดำพัฒนา อำเภอ

วิเศษชัยชาญ จังหวัดอ่างทอง 
สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 

http://www.1111.go.th/

