
 

1 คูมือประชาชน : เทศบาลตําบลตากฟา 

คูมือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีปาย 
หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลตากฟา อําเภอตากฟา จังหวัดนครสวรรค กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน มีหนาท่ีในการรับชําระ
ภาษีปาย แสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมาย ท่ีใชเพ่ือการประกอบการคา หรือประกอบกิจการอ่ืน หรือโฆษณาการคา
หรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได โดยมีหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข ดังนี้ 
  1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาลหรือองคการบริหารสวนตําบล) ประชาสัมพันธข้ันตอน
และวิธีการเสียภาษี 
  2. แจงใหเจาของปายทราบ เพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) 
  3. เจาของปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
  4. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปาย และแจงการประเมิน              
ภาษีปาย (ภ.ป. 3) 
  5. องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชําระภาษี (เจาของปายชําระภาษีทันที หรือชําระภาษีภายใน
กําหนดเวลา) 
  6. กรณีท่ีเจาของปาย ชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด (เกิน 15 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน) 
ตองชําระภาษีและเงินเพ่ิม 
  7. กรณีท่ีผูรับประเมิน (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมิน สามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ินได
ภายใน 30 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน เพ่ือใหผูบริหารทองถ่ินชี้ขาด และแจงใหผูเสียภาษีทราบตามแบบ 
(ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแตวันท่ีไดรับอุทธรณ ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 
  8. กรณีคําขอ หรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และ                   
ไมอาจแกไขเพ่ิมเติมไดในขณะนั้น ผูรับคําขอและผูยื่นคํา ขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/
หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอ ดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการ
แกไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
  9. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงาน จนกวาผูยื่นคําขอ
จะดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวน ตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 
  10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือ เริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอ           
และรายการเอกสารหลักฐานแลวเห็นวา มีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 
  11. หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบ ภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพิจารณา
แลวเสร็จ ตามมาตรา 10 แหงพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 
พ.ศ. 2558 
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2 คูมือประชาชน : เทศบาลตําบลตากฟา 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
สํานักงานเทศบาลตําบลตากฟา                  

อําเภอตากฟา จังหวัดนครสวรรค 60190 
โทรศัพท : 056-241323 

ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
เปดใหบริการ วันจันทรถึงวันศุกร                  

 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม  :  46 วัน 
ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) 
เพ่ือใหพนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบความครบถวนถูกตอง
ของเอกสารหลักฐาน 

1 วัน เทศบาลตําบลตากฟา 
อําเภอตากฟา 

จังหวัดนครสวรรค 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการปาย            
ตามแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) และ                   
แจงการประเมินภาษี 

30 วัน เทศบาลตําบลตากฟา 
อําเภอตากฟา 

จังหวัดนครสวรรค 
 

3) การพิจารณา 
เจาของปายชําระภาษี 

15 วัน เทศบาลตําบลตากฟา 
อําเภอตากฟา 

จังหวัดนครสวรรค 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ
พรอมสําเนา 
 ฉบับจริง 1 ชุด 
 สําเนา  1 ชุด 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ทะเบียนบานพรอมสําเนา 
 ฉบับจริง 1 ชุด 
 สําเนา  1 ชุด 

กรมการปกครอง 

3) 
 

แผนผังแสดงสถานท่ีตั้งหรือแสดงปายรายละเอียดเกี่ยวกับปาย          
วันเดือนปท่ีติดตั้ง หรือแสดง 
 ฉบับจริง 1 ชุด 
 สําเนา  0 ชุด 

- 
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3 คูมือประชาชน : เทศบาลตําบลตากฟา 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
4) 

 
หลักฐานการประกอบกิจการ เชน สําเนาใบทะเบียนการคา           
สําเนาทะเบียนพาณิชย สําเนาทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม 
 ฉบับจริง 0 ชุด 
 สําเนา  1 ชุด 

- 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พรอมสําเนา 
 ฉบับจริง 1 ชุด 
 สําเนา  1 ชุด 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

6) 
 

สําเนาใบเสร็จรับเงินภาษีปาย (ถามี)  
 ฉบับจริง 0 ชุด 
 สําเนา  1 ชุด 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) 
 ฉบับจริง 1 ฉบับ 
 สําเนา  0 ฉบับ 

- 

 
คาธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 
 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) สํานักปลัดเทศบาล สํานักงานเทศบาลตําบลตากฟา 
หมายเหตุ : 11 หมู 1 ถนนตากฟา-ทาตะโก อําเภอตากฟา จังหวัดนครสวรรค  
โทรศัพท : 056-241323  
เว็บไซต : www.takfacity.go.th 

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

1. แบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีปาย (ภ.ป. 1)  
2. แบบยื่นอุทธรณภาษีปาย (ภ.ป. 4) 
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