
 

1 คูมือประชาชน : เทศบาลตําบลตากฟา 

คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง 
หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลตากฟา อําเภอตากฟา จังหวัดนครสวรรค กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผูท่ีจะทําการโฆษณา โดยใชเครื่องขยายเสียงดวยกําลังไฟฟา จะตองขอรับอนุญาตตอพนักงานเจาหนาท่ีกอน 
เม่ือไดรับอนุญาตแลว จึงทําการโฆษณาได โดยใหพนักงานเจาหนาท่ีออกใบอนุญาตใหแกผูขอรับอนุญาต และ              
ใหมีอํานาจกําหนดเง่ือนไขลงในใบอนุญาตวาดวยเวลา สถานท่ี และเครื่องอุปกรณขยายเสียง และผูรับอนุญาต           
ตองปฏิบัติตามเง่ือนไขท่ีกําหนดนั้น โดยหามอนุญาตและหามใชเสียงโฆษณา โดยใชเครื่องขยายเสียงในระยะใกล
กวา 100 เมตร จากโรงพยาบาล วัด หรือสถานท่ีบําเพ็ญศาสนกิจ และทางแยกท่ีมีการสัญจรไปมาคับค่ัง                  
อยูเปนปกติ และหามใชเสียงโฆษณาในระยะใกลกวา 100 เมตร จากบริเวณโรงเรียน ระหวางทําการสอน                
ศาลสถิตยุติธรรม ในระหวางเวลาพิจารณา ผูยื่นคําขอใบอนุญาต จะตองยื่นคํารองตามแบบ ฆ .ษ . 1                                            

ตอเจาพนักงานตํารวจเจาของทองท่ี กอนมาดําเนินการ  
 
ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
สํานักงานเทศบาลตําบลตากฟา                  

อําเภอตากฟา จังหวัดนครสวรรค 60190 
โทรศัพท : 056-241323 

ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
เปดใหบริการ วันจันทรถึงวันศุกร                  

 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม  :  1 ชั่วโมง 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูมีใบอนุญาต ใหมีเพ่ือใชเครื่องขยายเสียงและไมโครโฟน
ประสงคจะใชเครื่องขยายเสียง และไมโครโฟน              
มายื่นตอเจาหนาท่ีเพ่ือตรวจสอบคํารอง และเอกสาร
ประกอบคําขอ 

10 นาที เทศบาลตําบลตากฟา 
อําเภอตากฟา 

จังหวัดนครสวรรค 

2) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีรับเรื่องเสนอความเห็นตามลําดับชั้น จนถึง
พนักงานเจาหนาท่ีผูออกใบอนุญาต 

20 นาที เทศบาลตําบลตากฟา 
อําเภอตากฟา 

จังหวัดนครสวรรค 
3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

พนักงานเจาหนาท่ีลงนามในใบอนุญาต ใหทําการโฆษณา
โดยใชเครื่องขยายเสียงชําระคาธรรมเนียม 
และรับใบอนุญาต 

30 นาที เทศบาลตําบลตากฟา 
อําเภอตากฟา 

จังหวัดนครสวรรค 
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2 คูมือประชาชน : เทศบาลตําบลตากฟา 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
 ฉบับจริง 1 ฉบับ 
 สําเนา  3 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
 ฉบับจริง 1 ฉบับ 
 สําเนา  3 ฉบับ 
หมายเหตุ : พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคล 
กรณีผูขอรับใบอนุญาตหรือผูแจงเปนนิติบุคคล 

- 

3) 
 

หนังสือมอบอํานาจท่ีถูกตองตามกฎหมาย (กรณีผูประกอบการ            
ไมสามารถมาย่ืนคําขอดวยตนเอง) พรอมสําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ 
 ฉบับจริง 1 ฉบับ 
 สําเนา  3 ฉบับ 

- 

4) 
 

แบบคํารองตามแบบ ฆ.ษ.1 ท่ีเจาพนักงานตํารวจ เจาของทองท่ี
แสดงความคิดเห็นแลว 
 ฉบับจริง 1 ฉบับ 
 สําเนา  3 ฉบับ 

- 

5) 
 

แผนท่ีสังเขปแสดงท่ีตั้งการใชเครื่องขยายเสียง 
 ฉบับจริง 1 ฉบับ 
 สําเนา  3 ฉบับ 

- 

 
คาธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) โฆษณากิจการท่ีไมเปนไปในทํานองการคา 10 บาท 
2) โฆษณาท่ีเปนไปในทํานองการคา (โฆษณาเคล่ือนท่ี) 60 บาท 
3) โฆษณาท่ีเปนไปในทํานองการคา (โฆษณาประจําท่ี) 75 บาท 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) สํานักปลัดเทศบาล สํานักงานเทศบาลตําบลตากฟา 
หมายเหตุ : 11 หมู 1 ถนนตากฟา-ทาตะโก อําเภอตากฟา จังหวัดนครสวรรค  
โทรศัพท : 056-241323  
เว็บไซต : www.takfacity.go.th 
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3 คูมือประชาชน : เทศบาลตําบลตากฟา 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
2) ศูนยดํารงธรรมกระทรวงศูนยดํารงธรรมจังหวัดศูนยดํารงธรรมอําเภอ 

หมายเหตุ : โทร 1567 
3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ : เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
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