
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ผังแสดงขัน้ตอนการขออนญุาตปลกูสรา้ง ดัดแปลง รือ้ถอน อาคาร 
ตาม พ.ร.บ. ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

ประชาชนยืน่ค าขออนญุาตกอ่สร้าง(แบบ ข.1) 
เอกสาร 

1. ส าเนาบัตรประชาชน จ านวน 1 ฉบับ 

2. ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ 

3. ส าเนาโฉนดท่ีดินถ่ายเอกสารเท่าตัวจริง จ านวน 1 ชุด 

4. แบบแปลนก่อสร้าง จ านวน 3 ชุด 

* พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

(10-20 นาที) นายชา่ง/ผอ.กองชา่ง 

- ด าเนินการตรวจสอบแบบแปลนและผังบริเวณ 

- รายงานผลการตรวจสอบเอกสารแบบแปลน/ผังบริเวณ 

(3 วัน) 

ผอ.กองชา่ง/ปลัดเทศบาล 

- ให้ความเห็นชอบ 

(1 วัน) 

นายกเทศมนตร ี 
- ลงนามอนุมัติ 

(1 วัน) 

 

แจง้ผูย้ืน่ค าขอช าระคา่ธรรมเนยีม
ทีก่องคลงั ฝา่ยจดัเก็บรายได ้

(1 วัน) 

 

ธรุการกลาง 

- ลงรับเรื่อง 

(5-10 นาที) 
 

ธรุการกองชา่ง/นายช่าง 

- ตรวจสอบเอกสาร (เอกสารไม่ครบส่งคืนผู้ยื่นค าขอ) 
(30 นาที) 

 



ผังแสดงขัน้ตอนระยะเวลาการขออนญุาตขดุดิน ถมดนิ  
ตาม พ.ร.บ. ขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543  

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

ประชาชนยืน่ค าขออนญุาตกอ่สร้าง(แบบ ข.1) 
เอกสารประกอบการยืน่แจง้ขดุดนิ ถมดนิ 

1. ใบแจ้งการขุดดินถมดิน (แบบ ขถด.1) 
2. ส าเนาบัตรประชาชนผู้ขออนุญาต จ านวน 1 ฉบับ 

3. ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต จ านวน 1 ฉบับ 

4. แผนผังบริเวณท่ีจะท าการขุดดินถมดิน จ านวน 3 ชุด 

5. รายการค านวณ จ านวน 1 ชุด 

6. ส าเนาโฉนดท่ีดินท่ีจะท าการขุดดินถมดิน  
ขนาดเท่าตัวจริง จ านวน 2 ชุด 

7. หนังสือรับรองผู้ออกแบบและค านวณการขุดดินถมดิน 

พร้อมส าเนาบัตรอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม จ านวน 1 ฉบับ  

* พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

(10-30 นาที) 
 
 

นายชา่ง/ผอ.กองชา่ง 

- ด าเนินการตรวจสอบเอกสารประกอบการยื่นแจ้ง      
ขุดดินถมดิน และรายงานผลการตรวจสอบ 

(3-5 วัน) 

ผอ.กองชา่ง/ปลัดเทศบาล 

- ให้ความเห็นชอบ 

(1 วัน) 
 

นายกเทศมนตร ี

- ลงนามอนุมัติ ใบรับแจ้งการขุดดินถมดิน 

(1 วัน) 

แจง้ผูย้ืน่ค าขอช าระคา่ธรรมเนยีม  
ทีก่องคลงั ฝา่ยจดัเก็บรายได ้

(1 วัน) 

ธรุการกลาง 

- ลงรับเรื่อง 

(5-10 นาที) 

นายชา่ง 

- ตรวจสอบเอกสาร (เอกสารไม่ครบส่งคืนผู้ยื่นค าขอ) 
(10-30 นาที) 

ค่าธรรมเนียมใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน ฉบับละ 500 บาท 

 



ผังแสดงขัน้ตอนระยะเวลาการปฏบิตังิานราชการเพือ่ประชาชน 
งานประปา 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การขออนญุาตใชน้้ าประปา 

 

การตรวจสอบมาตรวัดน้ า 

 

การแจง้ซอ่มระบบประปา 

 

การขอยา้ยมาตรน้ า 

 

 

- ประชาชนผู้ขอใช้น้ ายื่นค าร้องขออนุญาต    
ต่อเจ้าหน้าท่ีผู้รับแจ้ง 

- เจ้าหน้าท่ีผู้รับแจ้งตรวจสอบเอกสาร 

- แจ้งเจ้าหน้าท่ีประปาตรวจสถานท่ี 

- น าเสนอผู้บังคับบัญชาพิจารณาอนุมัติ 

(1 วนั) 

- ผู้บังคับบัญชาลงนามอนุมัติ 

- ประชาชนผู้ขอใช้น้ าท าสัญญาช าระ
ค่าธรรมเนียมพร้อมติดต้ังมาตรวัดน้ า 

- ให้บริการใช้น้ าได้ 

(1-2 วนั) 

- ประชาชนแจ้งซ่อมระบบประปาต่อเจ้าหน้าท่ี
ผู้รับแจ้ง 

- น าเสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 

- เจ้าหน้าท่ีประปาท าการซ่อมแซมให้แล้วเสร็จ  
(1-2 วนั) 

- ประชาชนยื่นค าร้องขอให้ตรวจสอบมาตรวัดน้ า
ต่อเจ้าหน้าท่ีผู้รับแจ้ง 

- เจ้าหน้าท่ีผู้รับแจ้งตรวจสอบเอกสาร 

- น าเสนอผู้บังคับบัญชาพิจารณาอนุมัติ 

(1 วนั) 

- ผู้บังคับบัญชาลงนามอนุมัติ 

- เจ้าหน้าท่ีประปาตรวจสอบมาตรวัดน้ า
พร้อมรายงานผลการตรวจสอบ 

(1-2 วนั) 

- ประชาชนยื่นค าร้องขอย้ายมาตรวัดน้ าต่อเจ้าหน้าท่ี
ผู้รับแจ้ง 

- เจ้าหน้าท่ีผู้รับแจ้งตรวจสอบเอกสาร 

- น าเสนอผู้บังคับบัญชาพิจารณาอนุมัติ 

(1 วนั) 

- ผู้บังคับบัญชาลงนามอนุมัติ 

- เจ้าหน้าท่ีประปาด าเนินการมาตรวัดน้ า
ตามค าร้อง 

(1-2 วนั) 



ผังแสดงขัน้ตอนระยะเวลาการปฏบิตังิานราชการเพือ่ประชาชน 
งานไฟฟา้/ระบบเสยีงตามสาย 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การขอตดิตั้งโคมไฟฟา้สอ่งสว่าง 

 

การแจง้ซอ่มระบบไฟฟ้าสอ่งสวา่ง  

- ประชาชนยื่นค าร้องขอติดต้ังโคมไฟฟ้าส่องสว่าง
ต่อเจ้าหน้าท่ีผู้รับแจ้ง 

- เจ้าหน้าท่ีผู้รับแจ้งตรวจสอบเอกสาร 

- แจ้งช่างไฟฟ้าตรวจสถานท่ี 

- น าเสนอผู้บังคับบัญชาพิจารณาอนุมัติ 

(1 วนั) 

- ผู้บังคับบัญชาลงนามอนุมัติ 

- ช่างไฟฟ้าด าเนินการติดต้ังโคมไฟฟ้าส่องสว่าง
ตามค าร้อง 

(2 วนั) 

- ประชาชนแจ้งซ่อมระบบไฟฟ้าส่องสว่างสาธารณะ 
ต่อเจ้าหน้าท่ีผู้รับแจ้ง 

- น าเสนอผู้บังคับบัญชาพิจารณาอนุมัติ 

 (1 วนั) 

- ผู้บังคับบัญชาลงนามอนุมัติ 

- ช่างไฟฟ้าด าเนินการซ่อมแซมให้แล้วเสร็จ 

(2 วนั) 

การแจง้ซอ่มระบบเสยีงตามสาย  

- ประชาชนแจ้งซ่อมระบบเสียงตามสายต่อเจ้าหน้าท่ี
ผู้รับแจ้ง 

- น าเสนอผู้บังคับบัญชาพิจารณาอนุมัติ 

 (1 วนั) 

- ผู้บังคับบัญชาลงนามอนุมัติ 

- ช่างไฟฟ้าด าเนินการซ่อมแซมให้แล้วเสร็จ 

(2 วนั) 



ผังแสดงระยะเวลาการปฏบิตัริาชการ และการปรบัลดขัน้ตอน  
การรบัเรือ่งรอ้งทกุขท์ัว่ไป 

 

    ระยะเวลาการใหบ้รกิารปกต ิ            การปรบัลดเวลาการใหบ้รกิาร 

 

 

 

 

 

ประชาชนเขยีนค ารอ้ง/แจ้งเหตรุอ้งทกุข์ 
(ภายใน 10 นาท)ี 

รบัเรือ่ง/ลงรบัหนังสอื/เสนอเรือ่ง 

(ภายใน 30 นาท)ี 

เสนอเรือ่งใหผู้บ้งัคบับญัชาเพือ่พจิารณา 

(ภายใน 1 วนั) 

แจ้งใหเ้จา้หนา้ทีผู่ร้บัผิดชอบทราบ               
ตรวจสอบและด าเนนิการ 

(ภายใน 1-5 วนั) 

แจ้งผลการด าเนนิงานให้ผูร้อ้งทราบ 

(ภายใน 1 วนั) 

ประชาชนเขยีนค ารอ้ง/แจ้งเหตรุอ้งทกุข ์

(ปรบัลดเหลอื 10 นาท)ี 

รบัเรือ่ง/ลงรบัหนังสอื/เสนอเรือ่ง 

(ปรบัลดเหลอื 20 นาท)ี 

เสนอเรือ่งใหผู้บ้งัคบับญัชาเพือ่พจิารณา 

(ภายใน 1 วนั) 

แจ้งใหเ้จา้หนา้ทีผู่ร้บัผิดชอบทราบ               
ตรวจสอบและด าเนนิการ 

(ภายใน 1-3 วนั) 

แจ้งผลการด าเนนิงานให้ผูร้อ้งทราบ 

(ภายใน 1 วนั) 

* สามารถลดเวลาใหบ้รกิารลงไดจ้ากเดมิ 7 วนั 40 นาท ีเหลอื 5 วนั 10 นาท ี


